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Die zentrale Oberflache fur die Verwaltung der | Sie ermdglicht das Hinzufiigen von Schaltflachen, die | Die Hilfe bietet einen
Arbeitsmappe. Speichern, Offnen, Drucken und | von der angezeigten Registrierkarte unabhangig sind. | schnellen Zugriff auf die
Berechtigungsverwaltung Ubersichtlich in einer | Fligen Sie einfach Ihre bevorzugten und meistgenutz- | umfangreiche Online-Hilfe,

Oberflache. Hier kdnnen Sie ganze Arbeitsmappe | ten Schaltfldchen hinzu. Tipps, Schulungsunterla-
auch fur eine Freigabe vorbereiten. gen und kostenfreie Vorla-
gen.
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‘ Arbeitsbldtter ‘ Arbeitsblattansichten
Eine Arbeitsmappe besteht aus mehreren Blattern Die Ansichtensteuerung bietet eine komfortable Umschaltung
(Tabellen), standardmaBig werden drei Blatter an- zwischen den verschiedenen Ansichten. Mit einem stufenlos
gelegt. einstellbaren Zoom haben Sie die Prasentationsansicht im
Griff.
—@ Meniiband

Das Menliband in Excel 2010 ist so konzipiert, dass Uber die aufgabenorientierten Registerkarten genau die jeweils bendtigten
Befehle zuganglich sind. Flr Excel 2010 gibt es ein Add-In, das Ihnen Uber eine Schnellstartleiste den direkten Zugriff auf freie
Inhalte von Office Online anbietet wie das interaktive Referenzhandbuch, Webcasts oder Online-Trainings.
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Registerkarte Start —@ Schriftart ‘Gruppe Formatvorlagen

Hier finden Sie die am In dieser Gruppe finden Sie die Hierlber lassen sich Formatvorlagen definieren,

haufigsten verwendeten Befehle flir das schnelle Formatieren welche z.B. das Zellenformat und bedingte

Befehle. von Textabschnitten. Formatierung enthalten.
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e o _ Bedingte  Formatierung ermdglicht, Worter  oder
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Als neues Feature von Excel 2010 bietet der
Datenschnitt eine neue komfortable Sichtweise und

| Zuordnung in Pivot-Tabellen. Mit der Drilldownfunktion
S S G = e jﬁ lassen sich Daten aus Pivot-Tabellen dynamisch filtern
und segmentieren. Dies hat den Vorteil, dass exakt die

e gerade bendétigten Daten angezeigt werden. Mit
= — einem neuen Suchfilter erreicht Excel 2010 ein deutlich
= WS o Wourtain B schnelleres Suchergebnis bei groBen Datengruppen in
won || i Tabellen und PivotChart-Ansichten. Die lasst mehr Zeit fiir
o — P — die eigentliche Analyse.
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£ sortiert nach ten Sparklines, kénnen Sie Diagramme auf kleinem Platz
= erstellen. Diese werden als Linien-, Séaulen- oder

Gewinn/Verlust-Diagramm visuell in den ausgewahlten
Zellen dargestellt. Sparklines sind eine schnelle und einfache
Moglichkeit, um wichtige Datentrends wie saisonale
Zu- oder Abnahmen zu erkennen, wodurch Sie Zeit sparen

kénnen.
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Weiterfiihrende Informationen
Informationen, Schulungen, Vorlagen Office fiir zu Hause
http://office.microsoft.com/de-de/excel http://office.microsoft.com/de-de/products
Testversion herunterladen Office 2010-Supportcenter
http://office.microsoft.com/de-de/try http://support.microsoft.com/germany/office

Windows Live - alles fiirs Internet und Ihren PC

: | l 'j ® Microsoft®
www.live.com
Nutzen Sie auch die Microsoft Office Web Apps D O I Ce
Excel, Word, OneNote und PowerPoint Gber SkyDrive D ® /




